
SIOAS

Excel intermedi per a l’entorn administratiu i personal 

Power BI: anàlisi i visualització de dades en entorns
professionals 

Canva i disseny visual per a l’àmbit professional i personal 

FORMACIÓ TIC
Càpsules formatives per a millorar
les teves competències digitals

Introducció a la Intel·ligència Artificial i Big Data 

Amb el suport de:

2025-2026

TIC per a l’àmbit administratiu amb eines de Google i
Microsoft 

Ciberseguretat bàsica per a un ús segur de les TIC en l’àmbit
personal i professional



Adquirir i aplicar coneixements i habilitats
d'Excel de nivell intermedi per a l'ús eficient
en tasques de gestió, organització i
presentació de dades en entorns
administratius i personals. 

EXCEL INTERMEDI PER A
L’ENTORN ADMINISTRATIU I
PERSONAL (16 HORES)

POWER BI: ANÀLISI I
VISUALITZACIÓ DE DADES
PER A ENTORNS
PROFESSIONALS (20 HORES)

Aprendre a preparar, transformar, analitzar i
visualitzar grans volums de dades amb
Power BI i Power Query, construint informes
interactius i dashboards per comunicar
informació de valor en entorns
professionals. En aquest curs, Evitem
continguts ja coberts al curs 01 com
fórmules bàsiques d’Excel, validació de
dades, gràfics simples, etc. 

CANVA I DISSENY VISUAL
ÀMBIT PROFESIONAL I
PERSONAL (16 HORES)

Dominar l’eina Canva per crear materials
visuals atractius i útils en contextos de
comunicació, màrqueting, inserció laboral i
ús personal. 

Amb el suport de:



Conèixer els conceptes fonamentals de la
Intel·ligència Artificial i el Big Data,
identificant les seves aplicacions pràctiques
en entorns professionals i adquirint eines
bàsiques per comprendre, analitzar i
interpretar dades amb eines accessibles. 

INTRODUCCIÓ A LA
INTEL·LIGÈNCIA ARTIFICIAL
I AL BIG DATA (20 HORES)

TIC PER L’ÀMBIT
ADMINISTRATIU AMB EINES
GOOGLE I MICROSOFT (16
HORES)

Dominar les eines digitals més habituals en
entorns administratius utilitzant les
plataformes Google Workspace i Microsoft
365, amb especial èmfasi en la
col·laboració, l'organització digital i
l'automatització bàsica de tasques. 

CIBERSEGURETAT BÀSICA
PER A L’ÚS SEGUR DE LES
TIC EN L’ÀMBIT PERSONAL I
PROFESSIONAL (16 HORES)

Conèixer els principals riscos de seguretat
a l’entorn digital i aplicar bones pràctiques i
eines per protegir dades personals i
professionals davant ciberamenaces
habituals. 

Amb el suport de:



INFORMACIÓ I
INSCRIPCIONS

Horari: 4 hores al dia (matins).
Format: presencial
(instal·lacions de Digitech).
Inici: Octubre 2025.

CENTRE FORMATIU

www.els3turons.org

932 158 325

INFORMACIÓ RELLEVANT

C/ Diputació 37, 
08015, Barcelona

DIGITECH

CONFIGURA EL TEU PROPI
ITINERARI I APUNTA’T A LES

CÀPSULES QUE MÉS
T’INTERESSIN!

Amb el suport de:


